=

5=
~r ==

Munieipio de Resende

BANCO MUNICIPAL DE LIVROS ESCOLARES
Normas de Utilizacao

Introducao

Indo ao encontro das politicas no ambito dos movimentos pela reutilizacdo de livros
escolares, assentes no sentido de partilha, de boas praticas ambientais e gratuitidade
total, considerando beneficios socioecondmicos e ambientais e de sustentabilidade,
pedagogicos e de formagao civica e tendo ainda em conta as recomendagdes expressas
nos pareceres do Conselho Nacional de Educagao, que encara o sistema de empréstimo
e reutilizacdo de manuais escolares como uma questdo de dever social, economia e
ambiente e que nao deve ser confinada ao quadro de apoio dos alunos subsidiados, o
Municipio de Resende, contando com o apoio dos seus municipes e o envolvimento e
sensibilizagdo de toda a comunidade escolar do concelho, decide langar um projeto
visando a criagédo e dinamizagdo de um Banco Municipal de Livros Escolares para gestao
de um sistema de recolha, recuperacdo e empréstimo de livros escolares usados,
racionalizando os encargos das familias, ao mesmo tempo promovendo boas praticas em
mateéria de responsabilidade social e ambiental.

Artigo 1°
Objeto

1. Com vista a implementacdo de um banco de recolha para reutilizagdo e partilha
gratuita de manuais escolares no concelho de Resende vém as presentes normas
definir os direitos e deveres dos intervenientes no processo e os procedimentos
relativos a doacao de livros escolares, ao seu empréstimo e posterior devolugao.

2. As presentes normas estabelecem ainda os termos em que se desenvolverao as
parcerias para a dinamizagao do projeto, entre a Camara Municipal de Resende e as
associagoes de pais do concelho, o Agrupamento de Escolas de Resende e as juntas
de freguesia do concelho de Resende.

Artigo 2°
Ambito

1. O Banco Municipal de Livros Escolares e as presentes normas que regulam o seu
funcionamento aplicam-se, nomeadamente, aos seguintes universos:



a) Alunos do 2° e 3° ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario do Agrupamento
de Escolas de Resende, doadores e beneficiarios dos livros escolares da bolsa;
b) Encarregados de Educacao dos alunos referidos na alinea anterior;
c) Outros doadores que nao se integrem nas alineas anteriores.
2. Sao abrangidos por este projeto todos os livros escolares adotados nos
estabelecimentos de ensino do Agrupamento de Escolas de Resende, durante o
respetivo periodo legal de vigéncia.

Artigo 3°
Objetivos

1. O presente projeto, envolvendo a estreita atuagdo das entidades parceiras, assenta
na prossecugao dos seguintes objetivos:

a) Promover a reutilizagdo dos manuais escolares;

b) Promover o respeito pelo livro e materiais escolares;

c) Diminuir os encargos financeiros na aquisigdo de manuais escolares por parte
das familias dos alunos;

d) Desenvolver o sentido de partilha e solidariedade social,

e) Desenvolver o sentido de intervengao civica, através de habitos e atitudes de
responsabilizacao;

f) Favorecer praticas que permitam combater o desperdicio, protegendo o
ambiente, fazendo uma gestdo mais proveitosa do papel, reduzindo o impacto
ambiental.

Artigo 4°
Parcerias

1. Sao entidades parceiras neste projeto:
a) O Agrupamento de Escolas de Resende;
b) A Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo do Centro Escolar e da
EB2 de Resende;
c) A Associacado de Pais e Encarregados de Educagao da Escola Secundaria de
Resende;
d) As juntas de freguesia do concelho de Resende.

2. O Municipio de Resende reserva-se o direito de desenvolver outras parcerias ao longo
do projeto que julgue necessarias ou proficuas para a concretizacdo dos seus
objetivos, nomeadamente, entidades promotoras de iniciativas congéneres, oficiais ou
civis e entidades, projetos ou movimentos que atuem em prol dos objetivos comuns a
sua agao.

Artigo 5°
Atribuicoes dos Parceiros

1. Os parceiros, cuja colaboragdo € essencial para a execugdo do projeto, poderao e
deverao participar:
a) Na promocéo e incentivo a pratica do sistema de doagédo e reutilizagcdo de
manuais escolares, de acordo com as presentes normas;
b) Nas a¢des de divulgagao do projeto.



2. Compete especificamente ao Agrupamento de Escolas de Resende:

a) Colaborar na divulgacao do projeto junto comunidade escolar;

b) Informar a Biblioteca Municipal de Resende sobre os manuais adotados nas
escolas e o respetivo periodo legal de adogao;

c) Publicitar anualmente na sua pagina na Internet uma listagem dos manuais
elegiveis para doacéo;

d) Encaminhar para a Biblioteca Municipal de Resende ou receber os manuais
escolares confiados diretamente por alunos, pais e encarregados de educacgao;

e) No caso de receber os livros diretamente, preencher um documento, elaborado
para o efeito, a fornecer pela Biblioteca Municipal de Resende, onde se devem
registar os dados dos manuais escolares e do doador;

f) Encaminhar ou solicitar o transporte dos livros doados para a Biblioteca
Municipal de Resende.

3. Compete especificamente as associagdes de pais:

a) Colaborar na divulgagao do projeto junto dos pais e encarregados de educagao
dos alunos;

b) Colaborar em campanhas de angariagdo de livros escolares propostas pelo
promotor;

c) Sugerir ou desenvolver agdes proprias de divulgagdo junto dos pais e
encarregados de educacéo;

d) Receber os manuais escolares confiados diretamente por alunos, pais e
encarregados de educacéo;

e) Preencher um documento, elaborado para o efeito, a fornecer pela Biblioteca
Municipal de Resende, onde se devem registar os dados dos manuais
escolares e do doador;

f) Encaminhar ou solicitar o transporte dos livros doados para a Biblioteca
Municipal de Resende;

g) Receber eventuais pedidos de empréstimo, registando-os em documento
proprio (a fornecer pela Biblioteca Municipal de Resende) e encaminhando-os
para a Biblioteca Municipal de Resende.

h) Colaborar voluntariamente, se assim o entender, no processo de organizagao
dos livros escolares no espago da Biblioteca Municipal de Resende.

4. Compete especificamente as juntas de freguesia:

a) Colaborar na divulgacao do projeto junto da sua comunidade;

b) Receber os manuais escolares doados;

c) Preencher um documento, elaborado para o efeito, a fornecer pela Biblioteca
Municipal de Resende, onde se devem registar os dados dos manuais
escolares e do doador;

d) Encaminhar ou solicitar o transporte dos livros doados para a Biblioteca
Municipal de Resende;

e) Receber eventuais pedidos de empréstimo, registando-os em documentos
préprio (a fornecer pela Biblioteca Municipal de Resende) e encaminhando-os
para a Biblioteca Municipal de Resende.

Artigo 6°
Gestao do Banco de Livros

1. A Biblioteca Municipal de Resende ficara responsavel pela constituicdo e gestao do
banco de livros escolares entregues por alunos, encarregados de educagao, ou por
qualquer particular ou instituicdo que eventualmente os ofereca.

2. A atividade do banco de livros, baseando-se no principio da gratuitidade total, ndo
envolvera dinheiro em qualquer das suas formas.



Artigo 7°
Competéncias do promotor

1. Compete a Camara Municipal de Resende, através da sua Biblioteca Municipal:

a) Gerir o banco de livros escolares;

b) Coordenar o projeto, articulando e colaborando com todos os seus parceiros;

c) Promover a pratica da doagao e reutilizagdo de livros escolares com as agdes
que julgar corretas e necessarias, de acordos com as normas aqui
apresentadas e os objetivos do projeto;

d) Estabelecer parcerias que julgue benéficas e necessarias a dinamizagao do
projeto;

e) Ceder um espacgo para albergar e organizar os manuais escolares que irdo
constituir a bolsa;

f) Receber o0s manuais escolares diretamente ou através dos parceiros,
preenchendo os documentos elaborados para o efeito;

g) Conceber os formularios necessarios aos processos de doagcado, empréstimo e
devolucéo dos livros;

h) Verificar o estado dos manuais e selecionar os que reunem condi¢des de serem
reutilizados, de acordo com as presentes normas;

i) Receber os pedidos de empréstimo, preenchendo os documentos elaborados
para o efeito, gerindo a bolsa, ao longo do ano letivo, de acordo com as
necessidades que forem surgindo;

j) Proceder a seriacdo dos beneficiarios, caso necessario, e de acordo com as
presentes normas;

k) Proceder a entrega, diretamente ou através dos parceiros, dos livros solicitados,
preenchendo os documentos elaborados para o efeito;

l) Proceder a recolha/rece¢cao dos manuais, diretamente ou através dos parceiros,
preenchendo os documentos elaborados para o efeito;

m)Conceber e manter atualizada uma base de dados com as informagdes
relativas aos manuais escolares, doadores e beneficiarios;

n) Manter atualizados os registos relativos a doag¢des, empréstimos e devolugdes;

o) Divulgar o projeto e a lista de manuais disponiveis no sitio da Rede de
Bibliotecas de Resende;

p) Elaborar um relatério anual da atividade para avaliagao da acgéo;

2. Os livros disponibilizados nesta bolsa destinam-se exclusivamente a uso pessoal,
competindo ao promotor gerir situagdes de claro abuso deste principio, podendo,
sempre que suspeitar que os livros ndo se destinam a esse fim, recusar a entrega de
livros, sem qualquer outra explicagao.

3. Compete ao promotor conservar os livros reutilizaveis e dar novo destino aos
restantes livros, reservando-se o direito de:

a) poder reciclar os livros n&o reutilizaveis ou que se encontrem em avangado
estado de degradacéo;

b) ceder os livros n&o reutilizaveis a instituicdes nacionais ou estrangeiras;

c) ceder os livros as escolas do concelho para campanhas e projetos especificos,
em que estejam envolvidas na altura (por exemplo, o projeto Eco-Escolas).

Artigo 8°
Doadores

1. Para efeito do previsto nas presentes normas, considera-se como "Doador", o aluno
que contribui, a titulo voluntario e gratuito com manuais escolares para a bolsa,
devidamente autorizado pelo encarregado de educagao (caso seja menor de idade),



sendo que, todos os alunos matriculados no Agrupamento de Escolas de Resende
podem constituir-se como doadores;

2. Considera-se ainda como "Doador especial", o cidadao (particular ou instituicdo) que
contribui, a titulo voluntario e gratuito, com manuais escolares para o banco de livros,
nao sendo aluno ou encarregado de educacdo do Agrupamento de Escolas de
Resende.

3. Ao "doador" e "doador especial" ndo é conferido direito a qualquer retorno sobre os
manuais doados.

Artigo 9°
Beneficiarios

1. Para efeito do previsto nas presentes normas, considera-se como "Beneficiario" o
aluno que ira usufruir e reutilizar os manuais escolares doados para a bolsa,
devidamente autorizado pelo encarregado de educacgao.

2. Ao beneficiario deve ser solicitada a devolugcdo do mesmo manual no final do ano
letivo, pelo que este devera zelar pelo seu bom estado de conservagao.

Artigo 10°
Doacgoes

1. Sao elegiveis para doagao ao banco de livros todos os manuais escolares adotados
no Agrupamento de Escolas de Resende que se encontrem legalmente em vigéncia.

2. A doacao concretiza-se com a entrega, a titulo gratuito dos manuais escolares em
bom estado de conservagao e que cumpram os requisitos previstos no ponto anterior.
3. A doacao pressupde o conhecimento total e aceitagao por parte do doador e respetivo

encarregado de educagéo, se for o caso, das presentes normas.

4. Aquando da doacgao sera preenchido um formulario com dados relativos aos livros
doados e ao doador e que devera ser assinado pelos pais/encarregados de educacéo,
ou pelo aluno, no caso de este ser maior de idade.

5. O processo de doacdo podera decorrer durante todo o ano, na Biblioteca Municipal e
outros locais indicados na publicitacdo do projeto.

6. Os manuais escolares, objeto de doagdo, deverdo estar em bom estado de
conservagao, o qual sera avaliado de acordo com os seguintes parametros de
avaliacéo e registado no formulario de doagéo:

a) apresentam-se completos em numero de paginas e/ou fasciculos;

b) as capas encontram-se devidamente presas ao livro, sem rasgoes;

c) as paginas do manual ndo contém escritos, rabiscos ou manchas de sujidade
que impegam ou dificultem a sua leitura integral.

7. Os manuais doados para reutilizacdo serdo registados numa base de dados e
inseridos numa bolsa, especificamente criada para efeitos operacionais do presente
projeto.

8. Para consulta dos interessados sera disponibilizada uma listagem dos titulos dos
manuais elegiveis para doagao no sitio web da Rede de Bibliotecas de Resende e do
Agrupamento de Escolas de Resende.

Artigo 11°
Empréstimos

1. A partir da segunda semana do més de junho sera publicada uma listagem dos livros



escolares disponiveis para empréstimo (atualizada regularmente) na zona de
atendimento da Biblioteca Municipal e também na pagina oficial da Rede de Bibliotecas
de Resende na Internet e nos sitios dos parceiros na Internet.

2. O tempo de empréstimo dos livros escolares sera valido para todo o ano letivo, sendo
pedido aos beneficiarios que os devolvam no final desse mesmo ano letivo.

3. Qualquer aluno podera solicitar o empréstimo de livros escolares, independentemente
de ter ou ndo doado antes qualquer manual escolar.

4. O pedido de empréstimo dos livros tera lugar a partir da publicacdo da listagem de
livros disponiveis (22 semana de junho), até ao final do més de junho, sendo atendidos
os empréstimos pela respetiva ordem de apresentacdo do pedido, tendo ainda em
conta os critérios de seriagdo indicados no Artigo 12° das presentes normas. Os
pedidos que entrarem fora deste prazo serdo avaliados numa segunda fase, depois da
apreciagao dos anteriores.

5. Aquando da requisi¢ao dos livros escolares, € preenchido um formulario proprio que
devera ser assinado pelos pais/encarregados de educagao, ou pelo aluno, no caso de
ser maior de idade, declarando ter tido conhecimento das presentes normas, sendo
registada a data e hora do pedido e onde seréo assinalados os livros pretendidos.

6. No formulario de pedido de empréstimo poderao ser solicitados outros livros que nao
apenas aqueles constantes na listagem de livros disponiveis, sendo estes concedidos
logo estejam disponiveis em bolsa e apos a devida avaliagdo do pedido, de acordo com
os critérios definidos nos pontos anteriores.

7. O preenchimento do formulario pressupde o conhecimento por parte do aluno e
encarregado de educacdo das presentes normas de utilizagdo do banco de livros
escolares.

8. A Biblioteca Municipal de Resende fara a avaliacdo dos processos de empréstimo até
ao final da segunda semana do més de julho, sendo os livros entregues durante a
semana seguinte. Findo este processo, uma segunda avaliagao sera feita até ao final
da segunda semana o més de agosto.

9. Os candidatos a beneficiarios poderdo contactar livremente a Biblioteca Municipal de
Resende indagando sobre o andamento do seu pedido, sendo depois contactados para
o levantamento dos manuais.

10. Aquando da entrega dos manuais é preenchido um formulario préprio que devera ser
assinado pelos pais/encarregados de educagédo, ou pelo aluno, no caso de ser maior
de idade, com a indicagao dos livros emprestados e observagdes relativamente ao seu
estado de conservacéao.

Artigo 12°
Critérios de selecao e de seriagao

1. Poderdo ser beneficiarios do banco de livros escolares todos os alunos do
Agrupamento de Escolas de Resende.
2.Se o numero de exemplares de um manual solicitado for inferior ao numero de
candidatos a beneficiario, estes serao seriados por ordem decrescente, de acordo com
0s seguintes critérios:
a) ser doador do maior numero de manuais atualizados nesse ano letivo;
b) ser doador do maior numero de manuais atualizados no somatério de todos os
anos letivos;
¢) nao usufruir de qualquer beneficio dos servigos da agao social escolar;
d) ser beneficiario do escalao B dos servigos da agao social escolar;
e) ser beneficiario do escaldo A dos servigos da agéo social escolar.
3. Em caso de igualdade de circunstancias, devera ser atribuido o manual ao beneficiario
que o tiver requerido em primeiro lugar.



Artigo 13°
Deveres do aluno, pais e encarregados de educagao

1. Os alunos, pais e encarregados de educagao deverao ter conhecimento integral das
presentes normas e colaborar com a entidade promotora de acordo com as mesmas.

2. Os alunos, pais e encarregados de educagao sao responsaveis pelos livros escolares
emprestados durante o periodo de utilizagdo, devendo conserva-los em bom estado,
para que 0s mesmos possam ser reutilizados posteriormente.

3. Os alunos beneficiarios poderao proceder a encadernacido dos livros, com papel nédo
autocolante ou plastico, ou a substituicdo da existente, caso necessario.

4. Durante o periodo de empréstimo os alunos ndo devem escrever, riscar, sublinhar,
desenhar ou fazer qualquer outro tipo de inscricdo no livro, salvo por imposicdo da
escola, mas, ainda assim, deverao fazé-lo a lapis.

Artigo 14°
Devolugoes

1. No final do ano letivo, logo que possivel, e até ao ultimo dia util do més de julho do
ano letivo a que se refere a cedéncia dos livros, os alunos, pais e encarregados de
educagao restituirdo os manuais escolares recebidos de empréstimo na Biblioteca
Municipal de Resende, ou outros locais indicados na publicitagdo do projeto.

2. Todos os manuais devem ser devolvidos logo que deixem de ser necessarios,
nomeadamente em casos de desisténcia ou transferéncia de escola.

3. Aquando da devolugdo dos livros emprestados, sera completado o formulario de
empréstimo, com a indicacdo das devolucdes e observagdes relativas ao estado de
conservagao dos livros, formulario esse que devera ser novamente assinado pelo
encarregado de educagéo ou pelo aluno, no caso de ser maior de idade.

4. A perda ou nao devolugao dos livros escolares emprestados, a sua devolugao fora do
prazo estipulado ou a devolucdo dos livros em mau estado de conservagao que impeca
a sua reutilizacdo implicara a impossibilidade de aceitacdo de novo pedido de
empréstimo nos dois anos letivos seguintes.

Artigo 15°
Divulgacéo

1. Para a divulgacao das agdes relativas a este projeto, serdo utilizados todos os meios
disponiveis na comunidade para o maior envolvimento da mesma, nomeadamente, os
sitios web do Municipio de Resende, da Rede de Bibliotecas de Resende, das escolas,
bibliotecas escolares e parceiros do projeto, a par dos meios de comunicagao local e
regional, folhetos e cartazes, comunicagao via correio eletronico e outras agdes de
promogcao direta junto da comunidade.

Artigo 16°
Casos omissos

1. As situagdes ndo contempladas nas presentes normas serao resolvidas, caso a caso,
pela Biblioteca Municipal de Resende, entidade coordenadora do Banco Municipal de
Livros Escolares.
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REDE OF BIBUOTECAS OF RESENDI

Municipio de Resende

BANCO MUNICIPAL DE LIVROS ESCOLARES
Municipio de Resende
Biblioteca Municipal

Formulario A - Doagbes Doc. n°®

Nome do doador:

Morada:

Telef./Telem.:

E-mail:

Escola (se aluno):

Ano:

Livros doados
Disciplina Ano | Titulo Editora Data Ed. |Obs.

O O N O | |W|IN |-~

—_
o

Eu, (doador, aluno, encarregado de educacgao),
conhecedor das normas de utilizagdo do Banco Municipal de Livros Escolares do concelho de
Resende, autorizo o processo de doacgdo. Autorizo ainda a utilizagdo dos dados acima indicados
unicamente para a gestdo dos procedimentos relacionados com o empréstimo de livros do BML.

O doador

O encarregado de educacgéao

Recebido por Data / /

Entregue na BMR e recebido por Data / /
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HEDE D BIBUOTECAS OF RESENG

Municipio de Resende

BANCO MUNICIPAL DE LIVROS ESCOLARES
Municipio de Resende
Biblioteca Municipal

Formulario B- Pedido de Empréstimo de Livros Processo n°

Nome do aluno:

Morada:

Telef./Telem.:

E-mail:

Escola:

Ano/Ano letivo:

Enc. Educacéo:

Livros solicitados

Disciplina Ano | Titulo Editora Obs.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Observagoes:
Eu, encarregado de educagao do aluno,

, autorizo o pedido de empréstimo e declaro
conhecer as normas de utilizagdo do Banco Municipal de Livros Escolares do concelho de
Resende. Autorizo ainda a utilizagdo dos dados acima indicados unicamente para a gestao dos
procedimentos relacionados com o empréstimo de livros do BML.

O encarregado de educagao

O aluno

Recebido por Data / / Hora

Entregue na BMR e recebido por Data / /
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Municipio de Resende

BANCO MUNICIPAL DE LIVROS ESCOLARES
Municipio de Resende
Biblioteca Municipal

Formulario C- Empréstimo / Devolugoes Processo n°

Nome do aluno:

Morada:

Telef./Telem.:

E-mail;

Escola:

Ano/Ano letivo:

Enc. Educacéo:

Livros Escolares Emprestados

Reg. |Disciplina Ano | Titulo Editora Devolugéo (S/N; data)

= O O N O O~ W IN|—~

Observagdes (empréstimo):

Eu, encarregado de educacgéo do aluno,
, autorizo o empréstimo, recebo os livros atras
indicados, declaro conhecer as normas de utilizagdo do Banco Municipal de Livros Escolares do
concelho de Resende e assumo a responsabilidade de devolver os livros emprestados no final do ano
letivo e em caso de desisténcia ou transferéncia de escola. Autorizo ainda a utilizacdo dos dados
acima indicados unicamente para a gestdo dos procedimentos relacionados com o empréstimo
de livros do BML.

O encarregado de educagao Data [/ [
Devolucédo em / /

Observacoes:

Recebido por Data / / Hora

Entregue na BMR e recebido por Data / /
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BANCO MUNICIPAL DE LIVROS - RESENDE

Banco Municipal de Livros Escolares
Cronograma (doagdes, empréstimos, devolugdes)

Semana1 Semana 2 Semana 3 Semana 4

Todo o ano
Junho
Julho
Agosto
Setembro

Doacdes

Divulgacgéao da lista de manuais disponiveis (atualizada regularmente)

Pedidos de empréstimo fase 1

Avaliacao dos pedidos de empréstimo fase 1

Entrega dos livros relativamente aos empréstimos da fase 1

Avaliagcao dos pedidos de empréstimo fase 2

Entrega dos livros relativamente aos empréstimos da fase 2

Devolugéo dos livros (logo que possivel e até ao ultimo dia util do més de julho)




